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西脇市デジタルマーケティング人材育成業務委託  

公募型プロポーザル実施要領  

 

１  趣旨  

  本要領は、西脇市デジタルマーケティング人材育成業務（以下  

 「本業務」という。）を委託する事業者を選定するための公募型プ  

 ロポーザルの実施に関し、必要な事項を定めるものである。  

   

２  業務概要  

 ⑴  業務名  

   西脇市デジタルマーケティング人材育成業務  

 ⑵  業務内容  

   別紙「西脇市デジタルマーケティング人材育成業務委託仕様書」  

  のとおり  

 ⑶  履行期間  

   契約締結日の翌日から令和８年３月 19日まで  

 ⑷  提案限度額（消費税額及び地方消費税相当額を含む。）  

    3,445,000円  

 ⑸  業務計画書及び業務報告書  

   別紙「西脇市デジタルマーケティング人材育成業務委託仕様書」  

  のとおり  

 

３  西脇市デジタルマーケティング人材育成業務受託候補者選定委員  

 会の設置  

  西脇市デジタルマーケティング人材育成業務受託候補者選定委員  

 会（以下「選定委員会」という。）を設置し、公募型プロポーザル  

 により、審査及び評価を行い、受託候補者を選定する。  

 

４  参加資格事業者の要件等  

 ⑴  参加資格事業者要件  

   本業務の受託候補者選定に参加する事業者（以下「応募事業者」  

  という。）は、次の要件を全て満たさなければならない。  

  ア  西脇市の入札参加資格者名簿に登録されている事業者である  

   こと。  

    ただし、登録されていない事業者については、５の ⑴の追加  

   登録期間に登録を行った事業者であるこ と。  

  イ  地方自治法施行令（昭和 22年政令第 16号）第  167条の４の規  

   定に該当しない者であること。  

  ウ  国税及び地方税を滞納していないこと。  
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  エ  会社更生法（平成 14年法律第  154号）に基づく更生手続開始  

   の申立て又は民事再生法（平成 11年法律第  225号）に基づく再  

   生手続開始の申立てがなされていないこと。  

  オ  西脇市指名停止基準において、指名停止に該当しないこと。  

    なお、本業務の公募型プロポーザルの公告日から参加表明書  

   の提出期限までに指名停止措置を受けた場合は、参加資格を失  

   うものとする。  

  カ  西脇市における暴力団の排除の推進に関する条例（平成 24年  

   西脇市条例第 26号）に規定する暴力団等でないこと。  

 ⑵  参加資格の確認  

   応募事業者の参加資格の確認は、参加表明書の提出を基準とす  

  る。ただし、参加資格確認後から審査結果の決定日までに参加資  

格を欠くような事態が生じた場合は、失格とする。  

 

５  競争入札参加資格の追加登録  

 ⑴  受付期間  

   令和７年４月 28日（月）から５月 27日（火）までの平日  

 ⑵  受付時間  

   午前８時 30分から正午まで及び午後１時から午後５時 15分まで  

 ⑶  提出先  

   〒 677-8511 兵庫県西脇市下戸田  128番地の１  

   西脇市役所３階  都市経営部契約課  

 ⑷  提出方法  

   持参又は郵送  

 ⑸  提出書類  

   西脇市ホームページを参照のこと。  

    URL  https://www.city.nishiwaki.lg.jp  

   令和７年４月 28日公告  西脇市デジタルマーケティング人材育  

  成業務委託公募型プロポーザル  

 ⑹  その他  

   追加登録は、本要領の参加資格の条件を全て満た す者で、本プ  

  ロポーザルに参加申込みを行うものに限り、受付を行う。  

 

６  質疑書の受付及び回答  

 ⑴  本業務委託についての説明会は実施しない。  

 ⑵  質疑書の様式は任意とする。該当箇所及び質疑内容が分かるよ  

  うに記載すること。  

 ⑶  提出期限内に電子メールにより茜が丘複合施設へ提出すること。  

   茜が丘複合施設  miraie@city.nishiwaki.lg.jp 
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   ※  表題は「西脇市デジタルマーケティング人材育成業務委託  

    公募型プロポーザル質疑書」とし、本文には、「郵便番号、  

    住所、電話番号、事業者名、部署名、担当者名、電子メール  

    アドレス」を記入すること。  

 ⑷  質疑に対する回答は、西脇市ホームページに掲載する。  

   なお、質疑への回答は、実施要領等の追加又は修正とみなす。  

 

７  参加表明書等関係書類の提出  

 ⑴  提出書類  

提出書類  提出部数、留意事項等  

【様式第１号】参加表明書

（兼参加資格審査申請書）  

原本１部  

代表者の印を押印すること。  

【様式第２号】参加辞退届  

原本１部  

代表者の印を押印すること。  

参加表明書の提出後に、参加を辞

退する場合は、提出すること 。  

【様式第３号】事業者概要   

書  

原本１部  

 

【様式第４号】業務実績書  
原本１部  

 

【様式第５号】企画提案書  

正本１部  

代表者の印を押印すること。  

副本 10部  

事業者の特定に繋がる名称及び代

表者名の記載を除くこと。  

電子媒体１部  

【様式第６号】業務実施体

制表  
原本１部  

見積書（任意様式）  

正本１部、電子媒体１部  

代表者の印を押印すること。  

業務の税込金額を記載すること。  

積算内訳書（任意様式）  
正本１部、電子媒体１部  

見積書の積算内訳を記載すること。  

   電子媒体は計１部、  CD-R/RW又は DVD-R/RWとする。  

   電子ファイルは、 Microsoft Office又は  Adobe Acrobatにて参  

  照可能な形式とし、圧縮やパスワード設定は行わないこと。  

 ⑵  提出先  

   〒 677-0057 兵庫県西脇市野村町茜が丘 16番地の１  

   西脇市茜が丘複合施設  



4 

 

 ⑶  提出方法  

   提出期限までに、持参又は郵送（封筒の表に朱書きで「デジタ  

  ルマーケティング人材育成業務委託公募型プロポーザル参加」と  

  記載）すること。  

   なお、参加表明書のみ電子メールによる提出を可とする。提出  

  先は、６の⑶を参照のこと。  

 

８  プレゼンテーション・審査  

 ⑴  書類審査  

   提出書類により、資格要件を満たしているか書類審査を行う。  

 ⑵  プレゼンテーション  

  ア  日時  

    令和７年６月 11日（水）  時間等詳細は別途通知  

  イ  場所  

    西脇市役所３階  大会議室  

  ウ  実施時間  

    プレゼンテーション 20分以内、質疑応答 15分以内とする。  

    ※  準備・撤収は、審査前後の 10分間の休憩時間に行うこと。  

  エ  準備物  

    パソコン等を使用する場合は、各自で準備すること。  

    （プロジェクター、スクリーンは市で用意する。）  

  オ  出席者  

    責任者を含め３人までとする。  

  カ  プレゼンテーション審査の順番  

    提案書等関係書類の受付順とする。なお、辞退が出た場合は、  

   順次繰り上げる。  

 ⑶  審査  

   西脇市デジタルマーケティング人材育成業務委託に係る提案書、

見積書、プレゼンテーションにより、選定委員 が別紙「西脇市デ

ジタルマーケティング人材育成業務委託に係る公募型プロポーザ

ル評価項目」に定める評価項目に基づき審査し、優先交渉権者及

び次位得点者を決定する。  

   総合評価が同じ場合は選定委員の多数決により決定し、同数の

場合は、委員長が決定する。  

   なお、審査内容は非公開とし、審査結果についての異議申し立  

  ては認めない。  

 

９  失格事項  

  応募事業者又は応募事業者の提出した書類が次のいずれかに該当  
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 する場合は、当該応募事業者は失格とする。  

 ⑴  書類に虚偽の記載があった場合  

 ⑵  実施要領等に違反した場合  

 ⑶  公正を欠いた行為があったとして選定委員会が認めた場合  

 ⑷  書類に不備、錯誤があり、選定委員会が再提出を指示したにも  

  かかわらず、期限内に提出されなかった場合  

 ⑸  正当な理由なくプレゼンテーションに応じなかった場合  

 ⑹  公告の日から契約締結日までに参加資格を欠く事態が生じた場  

  合  

 

10 提出書類に関する留意事項  

 ⑴  実施要領等の承諾  

   応募事業者は、提出書類の提出をもって、実施要領等の記載内  

  容を承諾したものとみなす。  

 ⑵  費用の負担  

   提出書類の作成に関して必要な書類は、応募事業者の負担とす  

  る。  

 ⑶  著作権  

   応募事業者から実施要領等に基づき提出された提出書類の著作  

  権は、原則として応募事業者に帰属する。ただし、西脇市は、選  

  定結果の公表等に必要な場合には、提出書類の内容は使用できる  

  ものとする。  

 ⑷  提出書類の取扱い  

  ア  西脇市が受理した提出書類については、理由の如何にかかわ  

   らず返却しない。  

  イ  提出書類は、必要に応じ複写（庁内及び選定委員会での使用  

   に限る。）することがある。  

  ウ  受託候補者以外の提出書類の内容は、応募事業者の承諾なし  

   には利用しない。  

  エ  提出書類について、西脇市情報公開条例（平成 17年西脇市条  

   例第 21号）の規定に基づき、その内容の全部又は一部を公開す  

   る場合があるので、不開示を希望する情報が含まれている場合  

   は、当該部分の指定とその理由を明記すること。  

 ⑸  提出書類の変更  

   西脇市が受理した提出書類は、明らかな間違い、軽微な修正を  

  除き、受理後の内容変更を認めない。ただし、選定委員会から要  

  請があったものについてはこの限りではない。  

 ⑹  西脇市が提示する資料の取扱い  

   西脇市が提示する資料は、応募に係る検討以外の目的で使用す  
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  ることを禁止する。また、この検討の範囲内であっても、西脇市  

  の了承を得ることなく、第三者に対してこれを使用させ、又は内  

  容を提示することを禁ずる。  

 ⑺  提出書類の追加提出  

   西脇市が提出書類の追加提出を求めた場合には、迅速に応じる  

  こと。  

 

11 受託候補者の選定  

  西脇市は優先交渉権者と契約締結に向けた協議を行い、協議が成  

 立した場合に受託候補者として選定するものとする。協議が成立し  

 なかった場合又は契約締結までに優先交渉権者が失格となった場合  

 は、次位得点者を優先交渉権者と して詳細協議を行う。  

 

12 審査結果の公表及び通知  

  審査結果は、優先交渉権者の名称及び評価合計点並びに他の提案  

 者の評価合計点について、令和７年６月 20日（金）までに西脇市ホ  

 ームページに掲載するとともに別途文書で応募事業者全員に通知す  

 る。  

  また、審査結果通知前に電話や来訪、電子メール等による問合せ  

 には応じない。なお、審査結果について異議の申し立ては受け付け  

 ない。  

 

13 公募型プロポーザル実施スケジュール  

事      項  日    時  

公募開始  令和７年４月 28日（月）  

質疑書の提出期限  
令和７年５月９日（金）  

午後５時 15分まで（必着）  

質疑書の回答  令和７年５月 16日（金）  

参加表明書の提出期限  

※  電子メールによる提出可  

令和７年５月 27日（火）  

午後５時 15分まで（必着）  

デジタルマーケティング人材育成業

務委託に係る提案書、見積書、積算

内訳書の提出期限  

令和７年６月３日（火）  

午後５時 15分まで（必着）  

プレゼンテーション審査  令和７年６月 11日（水）  

受託候補者（優先交渉権決定者）の

通知  
令和７年６月 20日（金）  

業務委託契約の締結  令和７年６月 24日（火）  
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14 問合せ先  

  西脇市  都市経営部茜が丘複合施設   担当  西山、赤松  

  電  話： 0795-25-2800 

  メール： miraie@city.nishiwaki.lg.jp  

 


