
 

 

 

 

西脇市立学校給食センター調理業務委託 

事業者募集に係るプロポーザル実施要領 
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令和５年７月 

西脇市 



 

 

様 式 一 覧（実施要領） 

 

様式番号 様 式 名 称 資格 提案 

様式第１号  質問書（参加資格審査関係書類）   

様式第１号の２  質問書（提案書等関係書類）   

様式第２号 現場視察申込書   

様式第３号 参加表明書（兼参加資格審査申請書） ○  

様式第４号 参加辞退届   

様式第５号 誓約書 ○  

様式第５号の２  応募資格要件確認誓約書 ○  

様式第６号 市税等完納証明書 ○  

様式第７号 会社の概要（パンフレット等添付）  ○ ○ 

様式第７号の２ 受注業務実績書 ○ ○ 

様式第８号 参加資格審査結果通知書   

様式第９号 提案書等関係書類提出書  ○ 

様式第10号 学校給食に対する基本的な考え方に関する提案書  ○ 

様式第11号 危機管理に関する提案書  ○ 

様式第12号 衛生管理に関する提案書  ○ 

様式第13号 業務従事者等の教育に関する提案書  ○ 

様式第14号 サービス向上などの考え方に関する提案書  ○ 

様式第15号 業務実施体制に関する提案書  ○ 

様式第16号 作業手順（作業工程マニュアル）  ○ 

様式第17号 業務責任者配置予定書  ○ 

様式第18号 業務副責任者配置予定書  ○ 

様式第19号 見積書  ○ 

様式第19号の２ 見積内訳書（年度ごとに作成）  ○ 

様式第20号 
プロポーザル一次審査（書類審査）結果及び二次審査 

（プレゼンテーション及びヒヤリング審査）参加資格通知書 
  

   



 

 

【様式第１号】  

                   令和   年   月   日  

 

 

質問書（参加資格審査関係書類）  

 

 西脇市長  片  山  象  三  様   

 

           住 所   

商号又は名称   

代表者職氏名             ㊞  

                        

担当者   氏名   

                    所属       

                  ＜連絡先＞  

                    電話                  

                    FAX                  

                   Mai l 

 

西脇市立学校給食センター調理業務委託の参加資格審査関係書類に

ついて、以下のとおり質問書を提出します。  

 

番号 頁 質問箇所 質問内容 

   

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

＊番号欄は、１から順に、連番で記入のこと 

 



 

 

【様式第１号の２】 

                         令和  年  月  日 

 

 

質問書（提案書等関係書類）  

 

 西脇市長  片 山 象 三 様  

 

           住 所   

商 号 又 は 名 称   

代表者職氏名             ㊞  

                        

担当者   氏名   

                    所属       

                  ＜連絡先＞  

                    電話                  

                    FAX                  

                   Mai l 

 

 西脇市立学校給食センター調理業務の提案書等関係書類について、次のとおり質問

書を提出します。 

 

番号 頁 質問箇所 質問内容 

   

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

＊番号欄は、１から順に、連番で記入のこと 



 

 

【様式第２号】  

令和   年   月   日  

 

現場視察申込書  

 

 

西脇市長  片  山  象  三  様  

 

                   

西脇市立学校給食センター調理業務に係る現場視察を下記のとおり

申し込みます。  

 

記  

１  連絡先  

商号又は名称  

所 属  

担当者  

電 話 番 号  

Ｆ Ａ Ｘ 番 号  

E - m a i l  

 

２  視察を希望する場合は、現場視察希望の有無欄に○を記入するこ

と  

現場視察希望の有無  有 無 

 

３  現場視察希望日  

視察希望日 

第１希望日 令和５年 月 日（ ）  時 分から  時 分まで 

第２希望日 令和５年 月 日（ ）  時 分から  時 分まで 

第３希望日 令和５年 月 日（ ）  時 分から  時 分まで 

 

４  参加者（１事業者につき３人まで）  

役  職  名  氏         名  

  

  

  



 

 

【様式第３号】  

                   令和   年   月   日  

 

 

参加表明書（兼参加資格審査申請書）  

 

 西脇市長  片  山  象  三  様   

 

           住 所   

商号又は名称   

代表者職氏名             ㊞  

                        

担当者   氏名   

                    所属       

                  ＜連絡先＞  

                    電話                  

                    FAX                  

                   Mai l 

 

 

 

 西脇市立学校給食センター調理業務に参加したいので、参加資格要

件等に関する書類を添えて申請いたします。  



 

 

【様式第４号】  

                   令和   年   月   日  

 

 

参加辞退届 

 

 西脇市長  片  山  象  三  様   

 

           住 所   

商号又は名称   

代表者職氏名             ㊞  

                        

担当者   氏名   

                    所属       

                  ＜連絡先＞  

                    電話                  

                    FAX                  

                   Mai l 

 

 

西脇市立校給食センター調理業務委託事業者募集に係るプロポーザ

ル実施要領に基づき、提案書類等を提出しましたが、辞退しますので

お届けいたします。  



 

 

【様式第５号】  

                   令和   年   月   日  

 

 

誓    約    書  

 

 西脇市長  片  山  象  三  様   

 

住 所   

商号又は名称   

代表者職氏名             ㊞  

                        

担当者   氏名   

                    所属       

                  ＜連絡先＞  

                    電話                  

                    FAX                  

                   Mai l 

 

 

 

 西脇市立学校給食センター調理業務への参加表明書（兼参加資格審

査申請書）を提出するに当たり、下記のとおり相違ないことを誓約い

たします。  

 

 

記  

 

 西脇市立学校給食センター調理業務の応募に当たり、実施要領等に

規定する参加要件を満たしていることを申し立てます。  

 なお、応募後において、参加要件を有していないことが判明した と

き、また、参加要件を有しなくなったときは、速やかに申し出るとと

もに、委託事業者としての不選定や取消等の処分を受けることがあっ

ても、なんら異議がないことを誓約いたします。  

 また、都合により応募等を辞退する場合は、速やかに参加辞退届を

提出いたします。  

 



 

 

【様式第５号の２】  

応募資格要件確認誓約書  

 

下記のいずれかに該当する事業者は、応募事業者になることはでき

ない。（□欄にチェック印を記入すること。）  

№ 応募欠格事項 該当チェック 

１ 
地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第 167条 

の４の規定に該当する。 
□はい □いいえ 

２ 
国、県及び市等の地方公共団体において指名停止期 

間中である。 
□はい □いいえ 

３ 

会社法（平成17年法律第86号）第 475条若しくは第 

 644条の規定に基づく清算の開始、破産法（平成16年

法律第75号）の規定による破産手続開始の申立て、会

社更生法（平成14年法律第 154号）の規定による更生

手続開始の申立て又は民事再生法（平成11年法律第 

 225号）の規定による再生手続開始の申立てがなされ

ている。 

□はい □いいえ 

４ 

国税及び地方税（消費税及び地方消費税並びに法人 

市町村民税、固定資産税及び事業所税等）を滞納して 

いる。 

□はい □いいえ 

５ 

過去３年以内に学校給食調理業務又は大量調理施設 

業務において食品衛生法（昭和22年法律第 233号）の営 

業停止処分を受けた。 

□はい □いいえ 

６ 

食品衛生法又は同法に基づく処分に違反して刑に処 

せられ、その執行を終わり、又は執行を受けることが 

なくなった日から起算して２年を経過しない。 

□はい □いいえ 

７ 

次に掲げる者が、支配人、無限責任社員、取締役、 

監査役若しくはこれらに準ずべき地位に就任し、又は 

実質的に経営等に関与している。 

⑴ 選定委員会の委員 

⑵ 暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止等 

に関する法律（平成３年法律第77号）第２条に規 

定する 暴力団員をいう。）又は暴力団員ではな 

いが、同条第２号に規定する暴力団（以下「暴力 

団」という。）と関係を持ちながら、その組織の 

威力を背景として暴力的不法行為等を行う者若し 

くは暴力団に資金及び武器を配給する等して、そ 

の組織の維持及び運営に協力し、若しくは関与す 

る者。 

□はい □いいえ 



 

 

【様式第６号】  

                   令和   年   月   日  

 

 

市税等完納証明書 

 

 

 西脇市長  片  山  象  三  様   

 

住 所   

商号又は名称   

代表者職氏名             ㊞  

                        

担当者   氏名   

                    所属       

                  ＜連絡先＞  

                    電話                  

                    FAX                  

                   Mai l 

 

 

公告日現在において、市税等を完納していることを証明するため完

納証明書を提出いたします。  

なお、この事実に反している場合においては、いかなる不利益を受

けても、異議申立ては一切いたしません。  

 

 

（注）完納証明書はこの様式の裏面に添付すること。  

１  国税   ･法人税  ・源泉所得税   

２  県税   ･法人県（府）民税、法人事業税  

３  市税   ･法人市民税  ･住民税（特別徴収） ･固定資

産税  

  

それぞれ２か年分の完納証明書の原本又はその写しを添付

すること。  

 

 

 



 

 

【様式第７号】  

会 社 の 概 要  

商号又は名称  

代 表 者 名  

本 社 所 在 地  

創 立 年 月 日  

資 本 金  

売    上 

事業全体               千円 

うち学校給食調理業務分   

千円 

令和 年 月 日 

 ～ 

令和 年 月 日 

従 業 員 数 

事務系業務 名 うち正規 名 

作業系業務 名 うち正規 名 

その他 名 うち正規 名 

合  計 名 合  計 名 

業 務 内 容

（別紙添付可） 

 

 

 

 

本業務を受注

する支社・営業

所等 

名    称  

所 在 地  

担当者職氏名  

電 話 番 号  Ｆ Ａ Ｘ  

 



 

 

【様式第７号の２】  

 

受注業務実績書 

 

１  学校給食調理業務  

⑴  受注実績  

①令和元年度以降の受注件数 件 

②①のうち、１日 2,000食以上の受注件数 件 

③②のうち、給食センターでの受注件数（デリバリー給食を

除く。） 

件 

④③のうち、現在、契約中の件数 件 

⑤受注経験年数（受注業務開始年） 年 (   年) 

 

⑵  受注実績一覧   

契約相手方 

業 務 名 

対 象 履行期間 １日又は１回当たりの 

提供食数 

【記載例】 

○○県○○市 

○○学校給食センター調理等業務 小学校 

中学校 

  年４月１日 
～ 

  年３月31日 3,000食 

 
 

 ～ 
 

 
 

 ～ 
 

 
 

 ～ 
 

※  ⑴④の受注実績を記入すること。  

２ 「大量調理施設衛生管理マニュアル」（厚生労働省作成）に定められた「同一メ

ニューを１回 300食以上又は１日 750食以上を提供する調理施設」での受注実績一

覧 



 

 

【様式第８号】  

                   第          号  

令和   年   月   日  

 

住    所   

商号又は名称   

代表者職氏名            様 

 

西脇市長 片 山 象 三 

 

参加資格審査結果通知書 

                            

 西脇市立学校給食センター調理業務委託事業者募集に係るプロポー

ザル実施要領に基づき提出された参加表明書（兼参加資格審査申請書） 

について、審査の結果、下記のとおり決定したので通知いたします。  

  

記  

 

 

１  参加資格の全てを満たしているので、プロポーザル参加事業者と

認めます。  

  今後は、実施要領に基づき、定められた期日までに必要な書類を

提出してください。  

 

 

 

２  参加資格の次の要件を満たしていないので、プロポーザル参加事

業者と認められません。  

参加資格を満た

していない要件  
 

 


