
西脇市立学校給食センター調理業務委託費業者募集に係るプロポーザル実施要領等に関する質疑回答集 

西脇市教育委員会教育総務課学校給食センター 

＜参加資格審査関係書類＞ 

№ 質問箇所 質問内容 回答 

１ 

実施要領Ｐ２ 

４⑴キ 

現在勤務している調理員の人数及び継続勤務を希

望している人数を御教示ください。 

現在、正規職員10人（再任用２名含む。）及びパー

ト午前13人、午後７人の30人の調理員が在籍しま

すが、そのうちのパート調理員が継続雇用を現段

階では希望されています。 

２ 〃 
現在勤務している調理員のうち、正規職員と正規

職員以外の内訳を御教示ください。 

№１で回答のとおり 

３ 〃 
現在勤務している正規職員以外の調理員の有資格

者数（栄養士、調理師）を御教示ください。 

正規調理員以外に有資格者はいません。 

４ 
実施要領Ｐ６ 

９⑷提出書類詳細 

Ａ４判フラットファイルは色等の指定はあります

か。 

指定はありません。 

５ 〃 

ページ番号を付けるとございますが、全ての提出

書類（会社パンフレット・決算書・登記簿謄本

等）が対象でしょうか。 

ページ番号は、様式集にあるものを前提としてお

り、それ以外は無理のない範囲での付番で構いま

せん。関連する様式の後にセットして提出してく

ださい。 

６ 
実施要領様式集 

様式第３号 

参加表明書に記載する住所・代表者氏名等は入札

参加資格の受任住所及び受任者でよろしいか。 

西脇市の入札参加資格者名簿のとおり 

７ 

実施要領様式集 

様式第６号 

西脇市の完納証明でよろしいでしょうか。 

※弊社本社所在地完納証明は不要でしょうか。 

国税の証明書の種類は「その１」でしょうか。 

事業所が国税及び地方税（消費税及び地方消費税

並びに法人市町村民税、固定資産税及び事業所税

等）を滞納していないことが証明できる書類の提

出は必要ですが、特に種類の指定はありません。

なお、西脇市に課税がある場合は、その証明もお

願いします。 



８ 

実施要領様式集 

様式第７号 

「本業務を受注する支社・営業所等」とは、①契

約予定先 ②本案件選定対応先 

③受注後の管理担当先 

のいずれを記載すればよいですか。 

 

契約は、西脇市の入札参加資格者名簿に登録され

た者と交わすことになりますが、実際に業務を行

うのが支社や営業所等であるならその事業所を記

載してください。 

９ 

実施要領様式集 

様式第７号の２ 

別紙に記載して提出してよろしいか。 ホームページ上に添付している様式（word形式）

を御活用ください。別紙であっても【様式第７号

の２】の記載内容を満たし、見やすい内容であれ

ば、書類の左上に様式番号の記載（必須）があれ

ば可能とします。 

10 

実施要領様式集 

様式第19号、19号

の２ 

当事業における予算の上限を御開示願います。 実施要領Ｐ１の２⑹提案上限額を記載しておりま

すので、御確認ください。 

 

＜提案書等関係書類＞ 

№ 質問箇所 質問内容 回答 

１ 
実施要領Ｐ１ 

２⑷ 

令和３年３月の給食終了日、４月の給食開始日の

予定をお示しください。 

今年度給食終了日は、３月23日 

次年度給食開始日は、４月９日の予定です。 

２ 

実施要領Ｐ８ 

11⑼イ（ア）提出書類

詳細 

提出必要書類を順に綴った上（穴開け）で、提案

書に限ってはクリップ留めを行い、Ａ４判フラッ

トファイルに一緒綴じはしないという認識でよろ

しかったでしょうか。 

提案書は様式ごとにクリップ留めをし、一緒にフ

ラットファイルに綴じて提出してください。 

（ホッチキス留めＮＧを意味します。） 

３ 〃 

７頁下部分に順次提出書類を綴り、フラットファ

イルでの提出との記載があります。また、８頁(9)

イ（ア）に提案書はクリップ留めで提出とありま

す。提案書もフラットファイル綴じて構わないで

№２で回答のとおり 



すか。 

４ 〃 

提案書はクリップ留めで提出のことと明記されて

います。クリップ留めし、且つ、フラットファイ

ルに綴じると理解して良いのでしょうか。 

№２で回答のとおり 

５ 〃 

様式第９号～様式第20号において、事業者を特定

できる事項を一切記載しないとのことですが、対

象の箇所は全て空白でよろしいでしょうか。（代表

印含む） 

空白等で対応をお願いします。 

６ 

実施要領様式集 

様式第11号 

マニュアル等があれば添付とございますが、枚数

制限に含まれますか。また、各種マニュアルにつ

いて、社外秘扱いとなっておりますが、表紙及び

目次部分のコピーの添付でよろしいでしょうか。 

別途に添付されるマニュアルは枚数に含みません

が、要点を簡潔にまとめたものを添付してくださ

い。 

７ 

実施要領様式集 

様式第10号～様式

第15号 

各様式５枚以内にまとめるとのことですが、片面

印刷でしょうか。 

特に指定はありません。様式ごとの提案書が１枚

目になるようにしてください。 

８ 
実施要領様式集 

様式第16号 

ページ番号を付与するとございますが、様式第15

号からの連番でしょうか。 

連番でお願いします。 

９ 

要求水準書Ｐ３ 

３⑷ 

前日納品の食材があれば食材と納品時間をご開示

願います。 

根菜類、きのこ類、豆類、魚肉加工品、冷凍野

菜、乾物、レトルトパック、添加物等が前日納品

となっています。 

納品時間については要求水準書Ｐ13の２⑶のとお

りです。 

10 

要求水準書Ｐ３ 

３⑹項目３設備・

厨房機器・器具等

の修繕費 

設備・厨房機器・器具等の修繕費の「軽微なも

の」とは、後出のスライサーの刃の研磨費のこと

ですか。また、他に該当するような事例があれば

お示しください。 

市では、調理員がスライサー等の刃物研磨や釜の

グリス、油差し、コンテナや台車のキャスター交

換、サイノ目切のゴム交換、殺菌灯や電球交換、

簡単な溶接作業等を行っていますが、それに必要



な物品は市が購入しますので、修繕に必要な軍手

などの準備物が軽微なものと考えます。 

11 

要求水準書Ｐ４ 

３⑹項目９塵芥処

理費 

 

ごみ処理場への運搬において、発注者所有の公用

車を使用するとの事ですが、使用するにあたり、

費用はかかりますか。また、燃料代の負担区分は

どちらですか。 

燃料等費用は発注者負担です。 

12 

要求水準書Ｐ４ 

３⑹項目11洗浄・

消毒用洗剤・薬品

費等 

現在使用されている洗浄用洗剤のメーカ及び月額

使用量を御開示願います。 

要求水準書別表２を参考に算定してください。 

13 

要求水準書Ｐ５ 

〔経費負担区分特

記事項〕＜項目９

＞ 

ごみ処理場への運搬業務は、年間何日程度です

か。また、処理場までの距離はどれくらいありま

すか。 

給食実施日（約195日）は毎日です。給食が無い時

は、２週間に１回程度となりますが、ごみの量に

よって変動します。処理場までの距離は片道 5.7

㎞です。 

14 
要求水準書Ｐ７ 

４ 

米飯業務は別委託による実施でしょうか。 要求水準書Ｐ２の３⑶の調理食内容のとおりで

す。 

15 
要求水準書Ｐ13 

２⑴ 

現在センターで作成されている作業工程表及び作

業動線図を３日分ご開示願います。 

別途添付 

16 
要求水準書Ｐ14 

⑹キ（オ） 

和え物調理において、調味料の加熱はされます

か。（塩・醤油などの単品） 

現在は、調味料の加熱は行っていません。 

17 

要求水準書Ｐ15 

２⑺ 

食物アレルギー対応は、具体的に何のアレルゲン

への対応となりますか。また、除去食対応です

か、代替食対応もありますか。 

卵（魚卵含む。）のみです。除去食対応が基本でオ

ムレツやプリン等は代替食対応。魚卵は代替対応

のみ。 

18 〃 
食物アレルギー対応食品の原因食品を御開示願い

ます。 

№17で回答のとおり 

19 要求水準書Ｐ16 各校への直送品はありますか。 添加物やデザートはコンテナで配送しており、業



⑼ウ 者から直送するものはありません。 

20 
要求水準書Ｐ16 

２⑾ 

調理員のシフト調整のため、回収時間を御教示く

ださい。 

午後の回収は１時30分からになります。 

21 

要求水準書Ｐ20 

３⑴カ 

「年２回定期に健康状態を把握する」とあります

が、年２回健康診断結果を提出するのでしょう

か。 

年１回の定期健康診断結果の報告書を提出してく

ださい。 

22 

要求水準書Ｐ27 

３⑵ 

市指定の調理リハーサル・試食会等はあります

か。 

実施する際は何食程度を予定していますか。 

また、食材の負担区分はどちらですか。 

日程等は要相談になりますが、要求水準書Ｐ27の

３⑵のとおり試験運用として実施予定です。 

費用負担については受注者負担ですが内容によっ

て調整します。 

23 

要求水準書Ｐ31 

７⑸ 

配送員と調理員とのやり取りについて、コンテナ

出しの時間・トラブル発生時の対応など現状から

の引き継ぎ等はありますか。 

配送業務も委託になりますので、直接のやりとり

ではなく受託業者を通じて調整しています。 

 

24 
要求水準書 

別表１ 

調理開始時間及び釜割などの確認のため配送ルー

トと配送時間を御教示ください。 

釜分け表と配送ルートは別添のとおり。 

配送時間は、10時30分開始です。 

25 〃 

現在の配送表をお示しください。（車両毎の出発時

間・積込台数・配送先等が記載されたもの） 

積み込み台数と配送先は別添のとおり 

配送車５台が10時30分から順次積み込み出発しま

す。 

26 〃 配送業務受注者の業者名を御教示下さい。 公益社団法人 西脇・多可シルバー人材センター 

27 
その他 現場視察後に、施設設備に関する質問は可能でし

ょうか。 

個々に対応します。 

28 〃 
現在の午前調理、午後洗浄の人数をお示しくださ

い。 

午前調理は23人、午後洗浄は17人で対応していま

す。 

29 〃 

現在の各調理員の皆さまの一日当たりの配置人数

及び勤務時間を御開示願います。 

現在は、パート職員が午前、午後の分散勤務とな

っていますので、午前中23人、午後17人の配置で

す。 



・正規調理員：通常 8：15～17：00（検収当番２

人は 7:30～16：15） 

・午前パート：8：45～12：15 

・午後パート：13：30～16：30 

30 〃 

現在の給食センターの業務従事者の現状を以下の

６点それぞれお示し下さい。 

①人数・賃金支給額（時給・日給・月給・月給の

場合は支払月数） 

②賞与等その他手当支給額 

③調理師・栄養士資格保有者数 

④勤務時間及び労働時間 

⑤社会保険加入状況 

⑥従事年数 

①人数は、正規調理員10人（再任用２名含む。）、

午前パート13人、午後パート７人の20人 

 賃金支給額は、正規調理員は月給で12カ月支

給、パート調理員は時給で時給額は 983円とな

っており、給食実施日のみ勤務です。 

②夏期及び冬期に賞与、通勤手当については通勤

距離によって全職員に支払われます。その他詳細

については個別回答とします。 

③正規調理員以外に有資格者はいません。 

④№29で回答のとおり 

⑤パート職員は社会保険未加入です。 

⑥従事年数では正規調理員10人が２年目～最長28

年目まで、パート調理員20人は、２年目～最長25

年目までとなっています。 

31 〃 

委託後、現在の調理員の皆さまは、民間への転籍

は可能でしょうか。説明会等の開催は可能でしょ

うか。 

現段階では、正規調理員10人中３人（令和３年度

再任用予定者）とパート調理員のほとんどが継続

勤務を希望されているので説明会等可能です。 

32 〃 

転籍可能な場合、現調理員の皆さまの人数・勤務

条件、給与条件等を御開示願います。 

継続勤務希望者個々の要望等に御配慮いただき積

極的な雇用をお願いしたい。また、現在保有の有

給休暇日数についての御御配もお願いしたい。 

33 〃 
センターに従業員通勤用の駐車場はありますか。 

駐車可能な場合の台数及び費用を御教示願いま

調理員の駐車可能台数は、25台程度可能。費用は

発生しません。 



す。 

34 〃 
現在の配送時間（センター出発時間）回収時間

（センター到着時間）を御開示願います。 

配送時間は、午前10時30分からです。回収時間は

午後１時30分に出発し、45分頃には１便目到着。 

 


